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JOGSZABALYI HATTER

o anemzeti kdznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. térvény

o 229/2012. (V111.28.) Korméanyrendelet a nemzeti kdznevelésrsl sz616 2011, évi CXC.
torvény végrehajtasarol

o 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkdésérol és
a koznevelési intézmények névhasznalatardl - a kézalkalmazottak jogallasardl sz6lo
1992. évi XXXIIL. térvény - az &llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény -az
informécids 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL.
térvény (a tovabbiakban: Info tv.)

o Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 216/679 rendelete (GDPR)

o Budapest F6varos VII. keriilet Erzsébetvarosi Polgarmesteri Hivatal 16/2013.
(VIILOL) Polgarmesteri és Jegyz6i Egyiittes Intézkedés a kozérdekii adatok

megismerési és kézzétételi szabalyzatarol
L ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabélyzat célja

Az kozfeladatot ellaté szerv intézmény - milkddése soran keletkezé kozérdekii adatok
nyilvanossaganak biztositdsa, a kozérdekli adatigénylések teljesitési rendjének
meghatdrozasa, valamint a kézérdekil és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok koézzétételével
kapcsolatos feladatok meghatarozésa, az egységes tigymenet és felel6sségi rend kialakitasa,

az informaci6-aramlas naprakészségének biztositasa érdekében.

A Szabalyzat hatdlya
A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi kozalkalmazottjara,

munkavallal6jara, illetve szerzOdéses jogviszonyban allokra egyarant. A Szabilyzat targyi
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hatélya kiterjed az intézmény tevékenységével kapcsolatos, illetve a miikddésiik soran keletkezé

— jogszabaly altal kézzéteend§ - kozérdekii- és k6zérdekbdl nyilvanos adatokra.

II. A SZABALYZATBAN ALKALMAZOTT ALAPFOGALMAK

A szabélyzatban alkalmazott alapfogalmak

Személyes adat: a személlyel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilonosen az érintett neve, azonosito

jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szociélis
azonossagara jellemzd ismeret - valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozd

kovetkeztetés.

Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy

partallasra, a vallasos vagy més vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexudlis €letre vonatkoz6 személyes adat, tovabba az egészségi allapotra, a kéros

szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a biiniigyi személyes adat;

Kozérdekli adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban

meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16vé és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatisaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret,
fuggetlentil kezelésének moédjatdl, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilsndsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozé

Jjogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdséget vagy hozzaférhetévé tételét torvény

k6zérdekbdl elrendeli;
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KozzEtételi honlap: a szerv sajat honlapja, amelyen a kdzérdek(i adatok kozzététele elsésorban

megvaldsul.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhaszndlt eszk6zt) vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala

megbizott adatfeldolgozoval végrehajthatja.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé tétele.

Nvilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetévé tétele.

Intézményi adatfelelds: az intézményvezetd altal kijelolt személy, aki a kozérdekii adatok

megismerési és kozzétételi szabalyzatnak megfelelden ellatja a jogszabély 4ltal eldirt adatok

kozzétételével kapcsolatos feladatokat.

Anonimizdlas: a személyes adat védelme érdekében barmely meghatarozott természetes személy
(a tovabbiakban: érintett) személyes adatan végzett olyan 4talakitas, amelynek célja az adat és
az drintett kozotti kapcsolat helyreallithatatlannd tétele, az azonositds megakadalyozéasa

érdekében.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozésa, igy kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy

megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

Budapest Fév. VIL. ker. Erzsébetvarosi Polgarmesteri Hivataldnak belsé adatvédelmi felelése:

dr. Baki Zsuzsanna, tel: 06 -1- 462-3150.
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M. A KOZERDEKU ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELERE

VONATKOZO SZABALYOK

Az intézményi adatfelelGs

Az intézményvezetd altal kijelolt— a munkakori leirasdban is felhatalmazott -
személyként az intézmény Kozzétételi Szabdlyzatanak megfelelden ellatja a jogszabaly
altal el6irt adatok kozzétételével kapcesolatos feladatokat.

Az intézményi adatfelelés gondoskodik az adatok frissességének, tartalmi és formai

megfelelosségének a folyamatos ellenérzésérol.

Az intézményvezetd

Meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat az
intézmény vonatkozasdban felelos az altala vezetett intézmény ko zérdekii és kdzérdekbol
nyilvanos adatainak tartalmi megfeleldsségéért, naprakészségéért.

A Polgarmesteri Hivatal belsé adatvédelmi feleldse részére irasban tajékoztatast ad a
kijelolt intézményi adatfelelds személyér6l (valtozast kovetben azonnal), valamint a
kozérdekii adatok megismerési és kozzétételi szabalyzat modositasair6l .az adatvédelmi
incidensekrdl nyilvantartast vezet, annak bekovetkezése esetén 8 napon beliil irdsban
tajékoztatja a Jegyz6t az ,,Adatvédelmi incidens nyilvantartas”-ban szereplé adatok
megkiildésével.

Az altala e feladattal megbizott munkatérsa vagy munkatarsai itjan gondoskodik arrol,
hogy a k6zzéteend6 adatokat tartalmazé dokumentumok a kézérdekb6l nyilvanos adatok
kivételével személyes adatokat ne tartalmazzanak (anonimizalas). Ennek eldontésével
kapcsolatban — sziikség esetén egyeztet a Polgarmesteri Hivatal Belsé adatvédelmi

feleldsével.
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A kozérdekii adatokra vonatkozé kozzétételi eljdrds szabdlyai

A kozérdekil- és koézérdekbdl nyilvanos, jogszabaly altal kézzéteendd adatokhoz vald
lakossag 4ltali hozzéférést az intézmény elsddlegesen a sajat honlapon térténd
kozzététellel biztositja. A honlapon torténé megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy a
kodzzététel iddpontja és a kozlés idbtartama megfeleljen a jogszabalyban meghatarozott
hatéridoknek. Azokat az adatokat, amelyek kozzétételére a jogszabaly nem 4llapit meg
hataridét, az adat keletkezését, illetve megismerését kovetd 5 napon belil kell
kozzétenni.

Az intézmény az Info tv. szerinti elektronikus k6zzétételi kotelezettségének elsésorban

az 4gazati jogszabdlyokban meghatarozott informdciés rendszerhez torténd

adatszolgaltatas teljesitésével tesz eleget.

Az intézmény a sajat honlapijan kdzzéteszi

a) afelvételi lehetdségrol szo16 tajékoztatot,

b) a beiratkozasra meghatdrozott id6t, a fenntarté altal engedélyezett osztilyok,

csoportok szamat,

¢) koznevelési feladatot ellaté intézményegységenkeént a téritési dij, a tandij, egyéb
dijfizetési kotelezettség (a tovabbiakban egyiitt: dij) jogcimét és mértékét,
tovabba tanévenként, nevelési évenként az egy fére megallapitott dijak mértéket,
a fenntart 4ltal adhaté kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi és igénylési

feltételeket is,

d) a fenntarté nevelési-oktatasi intézmény munkdajaval osszefliggé értékelésének
nyilvanos megéllapitasait és idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos -

nyilvdnos megallapitdsokat tartalmazo - vizsgélatok, ellendrzések felsorolasat,
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idejét, az Allami Szamvev6szék ellenérzéseinek nyilvanos megéllapitasait, egyéb

ellenérzések, vizsgalatok nyilvanos megallapitasait,

€) a nevelési-oktatasi intézmény nyitva tartasanak rendjét, éves munkaterv alapjan
a nevelési évben, tanévben tervezett jelentdsebb rendezvények, események

idépontjait,

f) az 6vodapedagbgusok szamat, iskolai végzettségiiket, szakképzettségiiket,
g) a dajkak szamat, a dajkék iskolai végzettségét, szakképzettségét,

h) az évodai csoportok szamat, az egyes csoportokban a gyermekek 1étszamat

i) a pedagdgiai-szakmai ellenbrzés megallapitasait a személyes adatok védelmére

vonatkozé jogszabalyok megtartasaval,
J) aszervezeti és miikdési szabalyzatot, a hézirendet és a pedagdgiai programot

IV. AZ INTEZMENY KEZELESEBEN LEVO KOZERDEKU ADATOK
MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES TELJESITESE

Ko6zérdekii adatot barki igényelhet szdban, irdsban vagy elektronikus Gton. A kérelmezd
igénylésében koteles az 4ltala igényelt kozérdekt adatot (adatokat) egyértelmiien és konkrétan

megjeldlni.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv nem kételes eleget tenni:

o abban a részben, amelyben az azonos igényl 4ltal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkdrre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe
tartozé adatokban valtozas nem 4&llt be, ha az igénylé nem adja meg nevét (nem
termeészetes személy igényld esetén megnevezését), valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités

megadhato.
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Az igényeket az adatkérd altal kért médon kell teljesiteni. Az eléterjesztett igényt akkor lehet

szoban teljesiteni, ha:

o azigényelt adat a honlapon vagy més modon jogszertien mér nyilvanosséagra keriilt,
¢s az igy az igénylOnek irdsos formaban is elérhet, s az adatszolgaltatss ilyen
modjat az adatkéré megfelel6nek tartja, az igényld szoban kéri a valaszt;

o az igény az Intézmény eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
altalanos tajékoztatassal teljesithetd, szoban azonnal teljesithetd és az igényld
szamara a tajékoztatas kielégito.

A szoban elbterjesztett igényt jegyzokényv formajéban akkor kell irasba foglalni, ha a
szo6beli teljesitést az adatkéré nem fogadja el.

o A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt - melynek megitélése az
intézmény vezet6jének a feladata -, a kérelmet benytjténak pontosités céljabél
vissza kell juttatni.

o A kozérdekil adat megismerésére irdnyul6 igényt az igény beérkezését kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil teljesiteni kell. Ha az
adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az intézmény alaptevékenységének ellatisshoz sziikséges
munka eréforrds aranytalan mértéki igénybevételével jar, a teljesitési hatérido egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Ett6l az igénylét az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentum részrdl, annak tarolési

modjatol fuggetleniil az igénylé masolatot kaphat.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni

(anonimizalas).
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Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és amennyiben ezt az Intézmény aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld 4ltal kivant formdaban, illetve modon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar nyilvanossagra hoztik, az igény teljesithetd

az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelélésével is.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd

formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadésarél, annak indokaival, valamint az igénylét megilletd
jogorvoslati lehet6ségekrél vald tdjékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil irdsban vagy elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

A kozérdekil adatigénylésre vonatkozé valasztervezetet, beleértve a megtagadast is az
Intézmény vezetdje késziti el, szilkség esetén a Polgarmesteri Hivatal Bels6 adatvédelmi
felelose kdzremiiksdésével.

A kozérdek adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven

fogalmazza meg.

Ha kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa tekintetében
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehet§vé, a megtagadds alapjst szitken kell
értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igény teljesitése kizarélag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadéds alapjéul szolgdlé kézérdek nagyobb sulyd a

koézérdekii adat megismerésére iranyul6 igény teljesitéséhez fliz6d6 kdzérdeknél.

A kozérdekii adatkérések elutasitdsat az Intézményi adatfelelés koteles a Szabalyzat 1.
szamu melléklete szerinti tdblazatban nyilvantartani.
Az Intézmeény vezetbje az elutasitott igényekrol évente, a targyévet kévetd év januar 31-ig

irasban tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésagot.
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Adatvédelmi elbirasok

(1) A kdzzétett kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitlis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkiil, korlatozast6l mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés és torzulas nélkiil kimésolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a
kimasolas és a hdlozati adatatvitel szempontjgbél is dijmentesen kell hozzaférhetévé

tenni.

(2) Az elektronikusan kézzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositasihoz
személyes adat csak annyiban kezelhetS, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil

szitkséges, a személyes adatokat ezt kévetden haladéktalanul torolni kell.

(3) Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szikséges. Az igény teljesitését
kovetden, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait
haladéktalanul t6r6lni kell.



ERZSEBETVAROSI CSICSERGO OVODA

[<:1073 Bp., Rézsa utca 32. B 06-1-322-1686 Y g / Errstbetvirosl
E-mail: csicsergoovika@gmail.com = siciergl Ovoda
OM:034356

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2024. februér 10.-én 1ép hatalyba.

intézményvezetod

Budapest, 2024. februar 10.
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szamu melléklet

Nyilvintartis a személyes adattal és kozérdekii adattal kapcsolatos igények

elutasitasirol
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