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Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendje

Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél sz616 2011. évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdése alapjan az Erzsébetvérosi Csicsergd Ovoda kezelésében 16vé

kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét az alabbiakban
hatarozom meg.

1. Altalinos rendelkezések

1. A szabalyzat személyi hatalya az Intézmény dolgozéira, targyi hatilya az Intézmény altal
kezelt kozérdekii adatokra terjed ki.

2. A szabélyzatban alkalmazott fogalmak:

a)

b)

kozérdekli adat: az 4llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon
vagy forméban rgzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének médjatél,
onéllo vagy gylijteményes jellegét6l, igy kiilondsen a hatiskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds
ertékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkddést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozoé adat.

kézérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossagra hozataldt, megismerhetségét vagy hozzaférhet6vé
tételét torvény kozérdekbsl elrendeli.

IL A kozérdekii adat igénylés teljesitésének rendje

3. A kozerdekii adat megismerése iranti igény benyujthaté széban, irasban vagy elektronikus
uton. Az igénylének meg kell adnia nevét (nem természetes személy esetén megnevezEsét),
valamint elérhet8ségét, ellenkez6 esetben az intézmény nem koteles az adatigénylésnek
eleget tenni.
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4. Az igényld személyes adatai csak annyiban kezelhetSk, amennyiben az az igény

10.

teljesitésehez, illetve az igény teljesitéséért megéllapitott koltségtérités megfizetéséhez
szilkséges. Az igénylé személyes adatait az adatszolgiltatis, vagy a koltségtérités
befizetését kovetben tordlni kell.

Az igényt annak beérkezését kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb 15 napon beliil
teljesiteni kell. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, vagy annak teljesitése a
munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, a hatiridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithaté, amelyrsl az igényldt az igény beérkezését koveté 15 napon
beliil értesiteni kell.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, az igénylét fel kell hivni az igény
pontositasara.

A sz0ban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni,

a) ha az igényld szoban kéri a tijékoztatast és az azonnal teljesithetd,

b) az igényelt adat az intézmény honlapjén vagy méds médon jogszerfien mér
nyilvanossagra keriilt,

) az igény az intézmény eljarisara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé 4ltalanos
tajékoztatassal teljesithetd.

Az adatigénylést kozérthetd formaban és elsédlegesen az igényld altal kért modon kell
teljesiteni. Ha a kért adatot korabban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak,
az igény teljesithetd az adatot tartalmaz6 forraspontos megjel6lésével is.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél az igényld masolatot kaphat annak tarolasi
modjatol figgetlenil. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé 4ltal
meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

r _rr

Az intézmény az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértekeig terjedSen - az 1. szami melléklet szerinti koltségtéritést allapithat meg,
melyben a kivetkezd koltségelemek vehet6k figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé koltsége

b) az adathordozo igényld részére torténd kézbesitésének koltsége

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével osszefliggd munkaerd-raforditas kéltsége.
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11. A megallapitott koltségtérités sszegérdl az adatigénylét az igény teljesitését megel6zéen

12.

13.

14.

15.

tajékoztatni kell, amelynek kézhezvételét kovetd 30 napon nyilatkoznia kell, hogy az
igénylését fenntartja-e. Amennyiben az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtérités
Osszegét az intézmény éltal megallapitott, legaldbb 15 napos hatiridSben az Intézmény
szamlajéra be kell fizetni. A szamla kiéllitdsira Budapest Févaros VII. Keriilet
Erzsébetvarosi Polgarmesteri Hivatal jogosult.

Az intézmény az adatigénylé 11. pont szerinti nyilatkozaténak beérkezését kévetden
teljesiti az igényt. Amennyiben az adatigénylés teljesitése az intézmény
alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii
igénybevételével jir, vagy az igényelt dokumentum jelentés terjedelmd, vagy a
megallapitott koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott
Osszeget, az adatigénylést csak a koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Errdl az igénylét az igény beérkezését kovets 15 napon beliil tajekoztatni kell.

Az adatigénylésnek az intézmény nem koteles eleget tenni, ha ugyanazon igényl$ egy
¢éven beliil ugyanazon adat megismerésére nyujtott be igényt, feltéve hogy az adatokban
valtozas nem allt be.

Az igeny teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét megilletd
jogorvoslati lehetdségekrél valé tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15
napon belil értesiteni kell az igénylét. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokairél az intézmény nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden
évben januar

31-¢ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

Az igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényl§ az
igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg. Ha az igény
teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény az adatkezeld mérlegelését teszi
lehetdvé, a megtagadis alapjat szikken kell értelmezni, és a kozérdekii adat
megismeresére irdnyulé igény teljesitése kizrolag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjul szolgdl6 kozérdek nagyobb silyt a kozérdeki adat megismerésére
iranyul6 igény teljesitéséhez fiiz6d6 kozérdeknél.

III. Zaro rendelkezések
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16. Jelen szabalyzat 2024. januar 25.-én 1ép hatélyba.

Budapest, 2024.01.25.
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Vasarhelyi Maria

intézményvezetd

1. szdmi melléklet: A kdzérdekil adatok megismerése ivani igény teljesitésével Gsszefiiggd
koliségtérités mértéke a 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet figyelembevételével



